
 

 

水资源国重字〔2024〕5 号 

 

为进一步加强实验大厅规范化管理，更好地服务实验大厅开

展的教学科研工作，特制定本办法。 

一、管理职责与权限 

水资源工程实验大厅由水资源工程与调度全国重点实验室

（以下简称“国重”）负责管理。 

实验大厅配备专职管理人员（以下简称“大厅管理员”），负

责实验大厅日常管理工作。水电科技大楼物业同时负责实验大厅

物业管理，并协助大厅管理员做好实验大厅的日常管理工作。 

二、使用原则 

（一）实行“谁使用，谁负责”的原则。入场项目的负责人

为场地管理的第一责任人，全面负责场地内的安全施工、安全运

行和环境卫生等工作。 

（二）实行“有偿使用”的原则。入场项目应按实际使用情

况缴纳场地占用费和水电使用费。 

三、场地管理 

（一）进场准备 

项目进场前，项目组应向大厅管理员提交《水资源工程实验

大厅场地使用备案表》（见附件 1）。如有施工需求的应同时提交《水
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资源工程实验大厅施工申请表》（见附件 2），经大厅管理员审核同

意后方可进场施工。 

（二）项目建设 

1. 项目组在实验场地的教学科研活动应遵守实验室安全管理

相关规定，项目负责人应提前做好项目成员的安全培训，并安排

做好设备的日常管理。在项目建设过程中，项目组应服从并积极

配合大厅管理，及时响应大厅管理指出的问题，并进行整改。 

2. 项目施工单位需签订《场地安全文明施工承诺书》（见附件

3），并严格遵守承诺书的相关要求。施工时应严格按照批准的施

工方案进行施工，因项目需要须对施工方案进行调整的应提前与

大厅管理员做好沟通。项目负责人应加强对施工单位安全文明施

工的监督与管理，积极配合大厅管理员维护好实验大厅的安全与

环境卫生。 

（三）项目离场 

项目完成后，项目组应填写《水资源工程实验大厅离场审批

单》（见附件 4），按流程的相关要求完成人员、设备清场和场地清

理（有施工的场地应按原样恢复），并结清场地使用费和水电费。 

四、人员管理 

（一）项目组成员管理 

项目组成员以《水资源工程实验大厅场地使用备案表》中记

录为准，由物业开通实验大厅门禁临时权限，项目完成后门禁权

限取消。后期成员如有变动由项目负责人向大厅管理员另行申请。 

（二）施工人员管理 

施工人员由项目负责人（或项目负责人指定的联系人）负责

管理，物业按照批复的《水资源工程实验大厅施工申请表》为施

工人员集中开通 2 个实验大厅门禁临时权限，施工离场后门禁权





 

附件 1 

水资源工程实验大厅场地使用备案表 
项目负责人  联系电话  

指定联系人  联系电话  

依托项目名称  

项目组成员 

人数 
 场地面积  

项目起止

时间 
 

项目组成员 

学生姓名及学号 
 

项目组成员 

教师姓名及人事号 
 

场地使用条件需求 

 

建设内容简介  

本人及项目组成员承诺：在实验大厅开展的相关活动，严格遵守实验大厅管理制
度及相关规定，本人及项目组成员服从大厅管理员的统一协调与管理。 

 

                                项目负责人（签字）：            

  20   年  月   日           

大厅意见： 

 

负责人（签字）：       

20   年   月  日 

注：此表一式两份，同时应附上申请场地分布图。



 
 

附件 2 

水资源工程实验大厅施工申请表 

项目名称  

项目联系人  联系电话  

经费来源  施工时间  

施工地点  

施工单位  

施工人员数  

施工单位 

负责人 
 联系电话  

我已认真阅读《水资源工程实验大厅管理暂行办法》以及学院、国重的相关规章

制度，明确了各项制度的要求。本人郑重承诺将严格遵守国家有关法律法规和学院、

国重的各项规章制度，保证实验大厅场地使用期间的安全。如有违反，愿承担由此带

来的一切责任。 

 

                                 施工单位负责人（签字）：   

担保人（项目负责人）（签字）：               

 20   年  月   日 

大厅意见： 

 

 

 

负责人（签字）：                

               年    月   日 

 

注：此表一式两份，同时应附上施工方案。



 

附件 3 

场地安全文明施工承诺书 

为了顺利完成水资源工程实验大厅的施工任务，同时方便老师和学生正常的工作和

学习，特承诺如下： 

第一条  施工现场保证安全美观，施工标语内容应征得管理员认可；施工现场布局

合理整洁，无垃圾、积水、异味，当施工场地涉及楼道时，应保证楼道道路通畅；各种

施工材料堆放整齐，施工垃圾须定点堆放，及时清运，严禁在施工现场以外堆放材料和

垃圾。 

第二条  施工现场布置及工序安排应考虑噪声、照明控制，严格按照相关规定执行，

避免打扰师生正常的工作学习，如果遇到噪音较大且无法人工控制的施工，可协调施工

时间，将施工时间酌情调整到节假日进行。 

第三条  不得破坏校园里的道路、树木和绿地，若因施工需要破坏了道路或者树木，

施工结束后应及时对破坏的道路或树木进行维修和栽种。 

第四条  认真执行相关文明施工的规定，指导施工人员安全生产，文明施工，禁止

施工人员在非施工区随意走动，严禁和学生、教职工发生冲突。 

第五条  施工车辆进出校园时应注意校园交通安全，必须缓速行驶，尽量避开校园

交通高峰期；必须封路施工时，须征得同意，并在路口设置明显的提示标志。 

第六条  施工现场消火栓及其他消防器材应配备齐全、位置合理，应有明显的警示

标志，严禁挪用，保证消防道路畅通；施工现场严禁吸烟，剧毒、易燃易爆物品及施工

动火必须有专人负责管理。 

第七条  进入施工现场必须佩戴安全帽，高空作业必须系好安全带，严禁施工人员

酒后上岗，严禁高处作业向下抛掷物品。 

以上条款如有违反，我单位愿接受学院和国重对本单位的任何处罚，并且承担由此

引起的全部民事或刑事责任。                      

  

 施工单位负责人（签字）：  

                                      施工单位（公章）         

                                         日    期：



 
 

附件 4 

水资源工程实验大厅离场审批单 
项目负责人  联系电话  

指定联系人  联系电话  

依托项目名称  

场地检查 

（场地复原状，卫生环境合格，仪器设备

归还等） 

 

         检查人签字： 

人员离场检查 

（项目组成员门禁归还，施工人员全部

离场等） 

 

         检查人签字： 

设备材料检查 

（设备及材料全部离场） 

 

         检查人签字： 

场地费用 

（项目场地占用费用结清） 

 

         检查人签字： 

水电费用结算 

（项目期间水电费结清） 

 

         检查人签字： 

 

大厅意见： 

 

 

负责人（签字）：       

20   年   月  日 

 


