附件
	武汉大学差旅费特殊事项审批表

	出差人员　
	陈欢等
	经费项目编号
	　

	出差地点
	成都
	经费性质
	|_|非科研经费       |_|科研经费

	单位名称
	成都院等
	审批级次                     
	|_|单位审批         |_|项目负责人审批

	特殊情况类别
	说明
	审批提示

	单次出差天数超过三十天       
	原计划为严鹏预定8月28日，CA8270成都至武汉航班，后因出行计划有变，未能成行，产生了退票相关费用486元。
	报单位审批

	自驾/租车出差
	
	

	武汉远城区出差报销住宿费    
	
	

	其他原因
	
	

	城市间交通费票据不完整

	票据遗失
	需出具有效乘车证明及支付记录。证明人：（    ） 联系方式：（                   ）
	1 科研经费如
仅报销交通/住宿费发票及票据完整期间的伙食、交通补助，报项目负责人审批（票据遗失仍需报单位审批），如还需领取票据不完整期间的伙食及交通补助，报单位审批。
2 非科研经费
报单位审批。

	
	其他原因　
	说明：
	

	住宿费发票不完整
	对方单位承担住宿但无对方证明
	对方单位承担住宿天数/日期：（                                      ）
接待单位名称：（                        ）
	

	
	住宿不收费
	说明：
	

	
	实际支付住宿费但无法取得住宿发票
	住宿地址：(                              )
房主：（      ）联系方式：（            ）
身份证号：（                           ）
	

	
	其他原因
	说明： 
	

	兹证明上述情况真实有效
出差人签名：


年   月   日
	项目负责人意见：
项目负责人签名：
                                             
年   月   日    
	单位意见：
负责人签名：
单位公章：
             年   月   日



