水资源工程与调度全国重点实验室

公 务 出 差 审 批 单
	申请人姓名
	
	人  事  号
	
	联系电话
	

	出差人姓名
	
	人事号/学号
	
	联系电话
	

	目  的  地
	
	事      由
	
	起止时间
	

	预
算
	费用类别
	金额（元）
	说明

	
	差旅费
	
	

	
	住宿费
	
	

	
	其他费用
	
	

	
	合计
	
	

	以上内容均由本人确认。

申请人（签名）：
                                       年     月     日

	实验室财务负责人意见：

审批人：
（公章）         
年     月     日


	实验室意见：

审批人：

（公章）      
年     月     日




注意事项:
1. 此表用于使用重点实验室科研业务费和开放运行费、双一流平台建设等专项经费公务出差（含调研、参加会议或培训）的财务报销，且各项支出必须使用公务卡结算。研究生公务出差从重点实验室专项经费中开支差旅费的，此表由出差学生与导师共同签名。
2. 同一时间同一地点5人以下出差，此表由财务负责人审批，5人以上经财务负责人审批后报实验室主任审批。
